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Obecna ustanoveni

Reditelka Montessori Institutu, zakladni $koly a mateiské $koly v souladu s ustanovenim § 30
zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon), v platném znéni, vydava vnitfni rad skolni druziny, jejiz cinnost vykonava
Montessori Institut, zakladni Skola a materska skola.

Poslani skolni druziny

zabezpecovat zajmovou ¢innost, odpocinek a setkavani ucastnikd,

ve dnech Skolniho vyucovani tvori mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou v rodiné,
neni pokracovanim skolniho vyucovani, provadéné cinnosti vychazeji z pozadavk( a zasad
pedagogiky volného casu.

Cast I.: Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti
Prava a povinnosti ucastnik(l ¢innosti Skolni druZiny (ddle jen ,ucastnik(”), jejich zakonnych
zastupcl a pedagogickych pracovnikll jsou dana skolskym zakonem.

1. Podrobnosti k vykonu prav ucastnikd Skolni druZiny

Uéastnici $kolni druziny maiji pravo:

1.

Eall

Na vzdélavani podle Skolského zdkona, v souladu se Skolnim vzdéldvacim programem
Skolni druziny, a to v€etné poskytovani podplrnych opatfeni.

Byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.

Vyjadrovat se ke vSéem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici véku a stupni vyvoje
Ucastnikd Skolni druziny.

Obracet se s podnéty a stiznostmi na jakéhokoli zaméstnance skolni druziny.

Na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

Na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazdovani, ndabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zadkladnich psychohygienickych
podminek, maji pradvo byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k pobytu a innosti ve
Skolni druziné.

Byt ochranéni pred fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim.

2. Podrobnosti k vykonu povinnosti tcastnikt skolni druziny
Ugastnici $kolni druZiny jsou povinni:

1.
2.

Radné dochazet do $kolni druZiny a fadné se vzdélavat v ramci zajmového vzdélavani.
Dodrzovat vnitfni fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny skolni druziny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovniki skolni druziny vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim radem Skolni druziny.

V pripadé, kdy orgdny verejné spravy stanovi specialni pravidla spojena ochranou zdravi
(napf. pouziti prostifedkl k ochrané dychacich cest, testovani na pritomnost onemocnéni
COVID-19), respektovat uvedena pravidla.
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10.

11.
12.

Odchazet ze Skolni druziny pouze zplsobem, ktery je uréen jejich zakonnymi zastupci,
resp. poté, co ucastnika skolni druziny prfeda vychovatel zakonnému zastupci, resp. jiné
povérené osobé.

Informovat pracovnika druZiny nebo jiného zaméstnance Skoly bez odkladu o kazdém
Urazu, vzniku Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny nebo pfi
zjisténi zavady ¢i nedostatku, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost osob.

Byt ohleduplny k ostatnim, neublizovat ostatnim.

DodrZovat zdkaz vSech Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé a nebezpecné (napf. koufeni, piti
alkoholickych, energetickych a kolovych ndpojd, uzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek, uchovavani a manipulace s nebezpecnymi predméty).

Nenosit do skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi,
bezpecnost Gcastnikd Skolni druziny.

Nenosit do Skolni druziny cenné predméty, v€etné Sperkd a mobilnich telefond. Pokud je
to nezbytné, pak je povinnost ulozit je na ur¢ené misto, tj. k vychovateli skolni druziny.
Ztratu véci hlasit neprodlené vychovateli Skolni druziny.

Dbat na dostatecné zajisténi svych véci v Satnich skririkach.

3. Prava zakonnych zastupct ucastnika skolni druziny

Zakonni zastupci Ucastnikd skolni druziny maji pravo:

1.
2.

w

Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ucastnikl Skolni druziny.

Vyjadrit se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani jejich
ditéte.

Na feSeni pripominek, namét(, stiznosti s vychovatelkou Skolni druziny nebo s reditelkou
Skoly.

Na informace a poradenskou pomoc skoly.

Byt seznameni se vSemi predpisy vztahujicimi se k pobytu a ¢innosti jejich déti ve Skolni
druZiné.

Po predchozi domluvé s pedagogem navstivit vyucovani a Ucastnit se akci organizovanych
Skolni druzinou.

Povérit uréitou osobu k tomu, aby ucastnika Skolni druziny vyzvedla ze Skolni druziny (v
pfihlasce do skolni druziny).

4. Povinnosti zakonnych zastupca ucastnikt skolni druziny

Zakonni zastupci Ucastnikd Skolni druziny jsou povinni:

1.
2.

Zajistit, aby ucastnik skolni druziny chodil do Skolni druZiny pravidelné a vcas.

Uvést v prihlasce rozsah dochazky a zplisob odchodu zdka ze Skolni druziny a tyto Casy
dodrZovat.

Sdélit Skolni druziné udaje povinné evidované ve skolni matrice a zmény téchto udaju, a to
v€etné Udaji o zdravotnich obtiZzich Ucastnika Skolni druZiny nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani a zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi Ucastnika Skolni druZiny.

Na vyzvani feditele Skoly se osobné ucastnit projedndni zavainych otazek tykajicich se
vzdélavani a chovani ucastnika Skolni druziny.
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Respektovat ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovatelky Skolni druZiny
vydané v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim fadem zakladni Skoly a vnitfnim radem
Skolni druziny.

5. Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

1.

Na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany acastnikl, nebo
zdkonnych zastupcl uacastnikl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole.

Aby nebylo do jejich prfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy.

Na vyuzivani metod, forem a prostfedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko
psychologické ¢innosti.

Volit a byt voleni do Skolské rady.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

6. Povinnosti pedagogickych pracovniku
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti povinnost:

1.
2.

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

Chrénit a respektovat prdva ucastnika, jeho bezpedi a zdravi a predchdzet vSem formam
rizikového chovani ve Skole.

Svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prosttedi a podporovat jeho rozvoj.

Zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuZitim osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu 7aku a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku

Poskytovat Zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého Zaka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

Cast Il.: Provoz a vnit¥ni reZim $kolni druziny

1. Vymezeni doby ¢innosti a prostoru sSkolni druziny

1.
2.

Provoz skolni druziny probihd v odpolednim ¢ase, a to od 12.00 hod. do 16.50 hod.

Se souhlasem zfizovatele, $kolni druZina zpravidla nevykonava cinnost ve dnech, kdy
neprobiha Skolni vyucovani.

Provoz Skolni druZiny probihd na Skolni zahradé a ve tfidach, kdy neprobiha vyuka. Jsou
vyuzivany i dalsi prostory skoly (klubovna, jidelna, ap.) Podminkou je fadné sezndmeni
Ucastnikd s riziky Cinnosti, s bezpecnostnimi predpisy a provoznimi rady, zaroven plati
veskera ustanoveni Skolniho fadu pro zajisténi bezpecnosti provozu ve skolni druZiné.
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2. Organizace Skolni druziny

1.
2.

Ucastniky $kolni druziny jsou prihlaseni zaci 1. - 5. ro¢niku zakladni $koly.

Druzina ma dvé oddéleni, ucéastnici oddéleni jsou zpravidla uréeni dle rocniku Skolni
dochdzky, tedy jedno oddéleni je zpravidla pro zadky 1.-3. ro¢niku a druhé oddéleni pro
zaky 4.-5. roc¢niku.

Oddéleni ma nejvyse 30 ucastnik(i a je vedeno jednim vychovatelem. Nadfizenym je
vychovatelkam feditelka Skoly.

Oddéleni je moZné spojovat, pocet Ucastnikl vSak v danou chvili nesmi prekrocit nejvyssi
mozny pocet.

Pedagogicti pracovnici Skolni druZiny se ucastni pravidelnych provoznich a pedagogickych
porad. V pripadé nepfitomnosti jsou povinni si precist zapis na sdileném disku.

V ptipadé odchodu skupiny ucastnikl na zajmovy krouZek organizovany $kolou v dobé
Skolni druziny, preddva vychovatel skupinu vedoucimu krouzku. Po ukonceni krouzku
prebira vychovatel skupinu a teprve poté je moiné propoustét ucastniky k odchodu ze
Skolni druziny.

Dochazka ucastnikl je evidovana v Prehledu vychovné vzdélavaci prace, operativné je také
vyuzivan dochazkovy mésicni list, ktery je v pribéhu dne predavan mezi zakladni skolou,
Skolni jidelnou - vydejnou a Skolni druZinou pro operativni a Uplné sdileni informaci o
absenci zakd/stravnikl/ucastnikd.

Dochazka ucastnikd zajmovych krouzk( je vedena samostatné.

3. Uplata za dochazku do $kolni druziny

1.

Dochazka do $kolni druZiny je bezplatna.

Cast IIl.: Pravidla vzajemnych vztah(i mezi G€astniky, zadkonnymi zastupci uéastniké a
pracovniky sSkolni druziny

1. Prihlaseni k dochazce do skolni druziny, ukonéeni dochazky ¢i vylouceni

1.

Zaka k dochazce do $kolni druziny p¥ihlasuji rodi¢e nebo jeho zakonny zastupce. Pihlaska
se podava odevzdanim vychovateli Skolni druziny, ktery ji zakladd do pedagogické
dokumentace. V pfihlasce je predevsim urcen rozsah dochdzky, zplsob a ¢as odchodu,
zdravotni problémy a kontakty na zakonné zastupce ¢i povérené osoby.

Zak je k dochdazce do $kolni druziny pfijat na zakladé vyplnéné Pihlasky do $kolni druziny
pro dany Skolni rok. Dochazka je zahajena prostou prvni navstévou ucastnika Skolni
druziny.

O neptijeti rozhoduje feditelka Skoly. V pfipadé nepfijeti vydava reditelka Skoly pisemné
rozhodnuti o nepfijeti s odivodnénim v ramci spravniho fizeni.

O ukonceni dochazky ke vzdélavani ve Skolni druziné mlzZe pozadat pisemné zakonny
zastupce Ucastnika.

Dochdzka do skolni druZiny je automaticky ukoncena prestupem Zaka na jinou zakladni
Skolu.

Ugastnik 8kolni druZiny miZe byt na navrh vychovatelky ze $kolni druZiny vylouéen nebo
podminecné vyloucen rozhodnutim feditelky Skoly v pfipadé naruSovani ¢innosti zafizeni,
ohrozovani bezpecnosti své a dalSich ucastnikd, ¢i zdvainého zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo Vnitfnim fadem skolni druziny.
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7.

Ucastnik $kolni druziny maze byt ze $kolni druZiny vyloucen rozhodnutim Feditelky $koly v
pfipadé zvlasté zavainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zdkonem.

2. Prubéh vzdélavani v ramci skolniho roku

1.
2.

10.

11.

12.

13.

Ugastnici $kolni druZiny se Fidi dochazkou uréenou v Pfihldsce do $kolni druZiny.

Na zacdtku Skolniho roku vychovatelka Skolni druZiny informuje zdkonné zastupce Zaka o
organizaci Skolni druZiny, seznami je s nabidkou cinnosti a vnitfnim rezimem Skolni
druziny.

Vychovatelka umozZni sezndmeni zakonnych zastupct Ucastnik( Skolni druziny s vnitfnim
radem Skolni druziny.

O pfipadnych (dlouhodobych) zménach v rozvrhu dochdzky informuje zdkonny zastupce
skrze Zménovy listek, ktery predava vychovatelce Skolni druziny. O jednorazovych
zménach (drivéjsi vyzvednuti, samostatny odchod, ap.) informuje skrze sesit ve vestibulu
Skoly.

Vychovatelé po svém pfichodu do zaméstnani kontroluji aktualni zmény v dochdazce do
Skolni druziny pro dany den dle informaci predanych pedagogickymi pracovniky Skoly
(dochazka) a informaci ze sesitu.

Ucastniky $kolni druZiny ptebiraji vychovatelé $kolni druZiny po obédé ve vestibulu $koly a
premistuji se do prostor, ve kterych probiha zajmové vzdélavani skolni druZiny, a to bud' na
Skolni zahradu (pres prostory Satny) nebo do tfidy. Pri predavani ucastnik( po odpoledni
vyuce, privadi pedagogicky pracovnik ucéastniky z vyuky.

Vychovatelka skolni druzZiny je v kontaktu s tfidnimi ucitelkami, pfipadné asistentkami, a
zdkonnymi zastupci zak( a Uzce s nimi spolupracuje.

Vychovatelka Skolni druziny se zucasthuje béhem Skolniho roku provoznich a
pedagogickych porad, aby reagovala na pripadné podnéty a pfipominky ostatnich
pedagogickych pracovnik( a zakonnych zastupcl tykajici se problematiky Skolni druziny.
Vychovatelé vydavaji ucastnikim a zakonnym zastupcim ucastnik( takové pokyny, které
souvisi s plnénim zdjmového vzdélavani, vnitfniho fadu skolni druZiny, se zajisténim
bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizaénich opatfeni.

Vychovatelé a feditelka Skoly reaguji na podnéty a stiznosti podané zakonnymi zastupci
Ucastnikd a ucastniky Skolni druziny.

Vychovatelé S$kolni druziny, Ucastnici Skolni druziny a jejich zdkonni zastupci se k sobé
navzajem chovani sluzbé, podle pravidel dobrych mravu.

Vychovatelé Skolni druziny a zakonni zastupci Ucastnikd skolni druziny spolu komunikuji
osobné, pripadné emailem. Zaroven lze vychovatelem v pfipadé hodného zfetele (socialné
vypjatd situace, kazerisky prestupek, apod.) vyuzit Transparent Classroom, do kterého je
zaznamenavan postup zaka ve vzdélavani.

Rodi¢e mohou vychovatele pro operativni feseni nahlych situaci (napf. pozdni vyzvednuti
ucastnika) kontaktovat na sSkolnim telefonnim cisle.

3. Odchod ucastnikt ze skolni druZiny

1.

Uéastnici $kolni druziny odchazeji ze $kolni druziny v dobé a zplsobem,
a) ktery je uveden v Pfihlasce do Skolni druZiny (ucastnik odchazi sam, ucastnik je
vyzvedavan),
b) ktery je uveden pro dany den v sesité umisténém ve vestibulu Skoly a podepsan
zdkonnym zastupcem.
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Pokud ma ucastnik Skolni druZiny odchazet v doprovodu zakonného zastupce nebo jiné
povérené osoby, pak zakonnému zastupci nebo jiné povérfené osobé ucastnika Skolni
druZiny preddava vychovatel skolni druZiny. Jako zpUsob predani je tolerovano i vzdalené
predani, kdy ucéastnik sam odchazi skrze vestibul pod dohledem pres sklenéné stény
vestibulu vychovatele i jeho zdkonného zastupce.

V ptipadé, ze vychovatel skolni druziny nezna zakonného zastupce nebo povérenou osobu,
pozada je o dolozZeni identity.

Zaky nelze poustét ze $kolni druziny na zakladé telefonického hovoru.

Jestlize zakonny zastupce, resp. jind povérena osoba, zaka nevyzvedne do konce provozni
doby skolni druziny, pak vychovatel Skolni druziny postupné kontaktuje zakonné zastupce
Ucastnika Skolni druZiny, pfipadné jiné osoby povérené k vyzveddvani ucastnika skolni
druziny, pii neuspéchu Policii CR. O této situaci informuje vychovatel Feditelku $koly.

Cast IV: Zajisténi bezpeénosti a ochrany, zachazeni s majetkem $koly

1. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastnikd, jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1.

10.

11.

VSichni ucastnici Skolni druziny i zaméstnanci Skolni druZiny jsou povinni dbat o svoji
bezpecnost a zdravi a napomahat k zajisténi bezpecnosti a zdravi ostatnich.

Uéastnici 8kolni druZiny maji prdvo na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a
nasili.

Je pfisné zakazano jakékoliv ponizovani, télesné ubliZovani a veskeré Ciny, které by vedly k
ohrozovani zdravi, omezovani osobni svobody a sniZzovani lidské dlstojnosti.

Pohyb Zak(i mimo prostor Skolni druZiny je povolen pouze se souhlasem pfislusného
vychovatele (prechazeni do jinych oddéleni, k ¢innostem, pfi odchodu do Satny).

Kazdy zaméstnanec Skolni druziny je povinen se ujistit o identité osoby, ktera prebird
Ucastnika skolni druziny pfi jeho odchodu ze Skolni druziny.

Ucastnici 8kolni druZiny nesmi nikoho vpoustét do budovy, jen v p¥ipadé svoleni
zaméstnance Skoly.

Vychovatelé skolni druzZiny jsou povinni vytvaret podminky pro zdravy vyvoj ucastnik(
Skolni druziny a pfihliZet k jejich zakladnim fyziologickym potfebam.

V pfipadé uUrazu nebo nahlého onemocnéni ucastnika Skolni druziny informuje Skolni
druzina bez zbytecného odkladu alespon jednoho jeho zdkonného zastupce. Zranény Ci
nemocny Ucastnik Skolni druziny muze byt predan k Iékarskému vySetreni i oSetreni.
Ochrana pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili je
zakomponovdna do vychovné a vzdélavaci ¢innosti Skolni druZiny.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpeénost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody.

Pri zjisténych projevech rizikového chovani zaka Skolni druZina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani (zjem. na https://www.msmt.cz/vzdelavani/socialni-programy/metodicke-
dokumenty-doporuceni-a-pokyny).
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2. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny

1. Ucastnici $kolni druZiny zachdazeji s majetkem $kolni druZiny a $koly v souladu s jeho
ucelem a takovym zplsobem, aby nedochdzelo k jeho poskozeni.

2. Ucastnici 8kolni druZfiny se pfi zachazeni s majetkem $koly Fidi pokyny pedagogickych
pracovnik(l nebo jinych zaméstnanc( Skoly.

3. Poskozeni majetku Skolni druziny ihned hlasi vychovateli Skolni druZiny nebo jinému
zaméstnanci Skoly.

4. Byla-li Skoda na majetku zpUsobena umysiné ¢i z nedbalosti, je Zak povinen vznik Skody
okamzité nahlasit a Skodu nahradit v ¢astce predepsané Skolou.

Zavérecna a zrusSovaci ustanoveni

Vnitfni fad byl projednan na provozni poradé dne 20. 8. 2020.
Vnitfni Fad nabyva platnosti dne 20. 8. 2020.

Vnitini rad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2020.

Vnitfni fad zruSuje vnitini rad ze dne 1. 9. 2017.

V Brné, dne 20. 8. 2020

Mgr. Bc. Petra Komarkova, Ph.D.
feditelka Skoly




